
















 

 

CONVOCATORIA DEL PROCESO DE 
PROMOCIÓN A HORAS ADICIONALES EN      

EDUCACIÓN BÁSICA, CICLO ESCOLAR 2024-2025 
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A   N   E   X   O   I 
PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y  

VERIFICACIÓN DOCUMENTAL 
 
 

Una vez generada la cita para el registro en el sitio oficial de la USICAMM, deberán enviar la documentación 
que avale el cumplimiento de los requisitos de participación.  Para tal fin, habrá de realizar lo siguiente:  

1. Ingresar al siguiente enlace: https://www.sev.gob.mx/usicamm/horas-adicionales/2024-2025/ (con el 
usuario y contraseña del Portal de Servicios Administrativos) y cargar los requisitos documentales 
solicitados en el Artículo 10 de los acuerdos y la BASE PRIMERA. REQUISITOS PARA LA 
PARTICIPACIÓN, escaneados en formato PDF (cuando se requiera por ambos lados), de acuerdo con lo 
siguiente:  

 

REQUISITO CONSIDERACIONES 

1. Comprobante de cita de registro, 
realizada en el sitio oficial de la USICAMM. 

 

2. Título de licenciatura, acorde a su 
función y servicio educativo. 

Únicamente se recibirá Título o Cédula que cuenten con 
validez oficial. 

3. Constancia que certifique la categoría y 
plaza (s) con la (s) que desea participar, 
centro de trabajo de adscripción, función 
que desempeña, antigüedad en la misma 
(años y meses) y asignatura que imparte. 

 
Esta constancia será proporcionada por la Dirección de 
Recursos Humanos, la cual deberá descargarla en el 
siguiente enlace: https://www.sev.gob.mx/usicamm/horas-
adicionales/2024-2025/.  

4. Los aspirantes que desean participar en  
Enseñanzas Artísticas o Tecnologías, 
deberán presentar constancia expedida 
por el director de su centro de trabajo, que 
certifique la asignatura que imparte. 

 

5. Carta de aceptación de las bases de la 
convocatoria, firmada. 
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ELEMENTOS MULTIFACTORIALES  

6. Título o cédula profesional de los estudios de 
posgrado (Especialidad, Maestría o Doctorado). 
Únicamente deberá subir el Título o Cédula del grado 
máximo de estudios. 

 
Deberá acreditar estudios de posgrado 
realizados en instituciones de educación 
superior con reconocimiento de validez oficial. 
 
En el caso de estudios realizados en el extranjero 
se requerirá el apostillado y revalidación 
correspondiente. 
 
Únicamente se recibirá Título o Cédula que 
cuenten con validez oficial. 
 

 

Nota: Los archivos deberán ser nombrados con las primeras cuatro letras y seis números de la CURP de la 
persona y el documento al que se hace alusión (FAMA901501_Nombramiento). 

En caso de que el aspirante cargue la documentación en una fecha distinta a la establecida en la Ficha para 
el Registro, no será revisado por parte de la autoridad educativa de la entidad federativa, por lo que su 
participación se dará por concluida en el presente proceso de selección. 

En el supuesto que, no se cumpla con los requisitos establecidos en la Convocatoria, se emitirá la “Ficha de 
Rechazo” y se dará por concluida la participación del aspirante. 


